QFA ( ]1 \ .\u;-‘.lw]-l,m I\Il

ALTALANOS ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Frissitve: 2023. 01. 12.

AZ ADATKEZELO ADATAI:

Név:

OFA Orszagos Foglalkoztatasi K6zhaszni Nonprofit Korlatolt FelelGsségii Tarsasag

Roviditett név: OFA Nonprofit Kft.
Székhely: 1036 Budapest, Lajos utca 80.
Levelezési cim: 1301 Budapest, Pf. 84.

Képvisel
Honlap:
Telefon:
E-mail:

6: Almasi Erzsébet ligyvezet6 igazgato
www.ofa.hu
+36 1 555 2900
info@ofa.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Nagy Anita
Elérhet6sége: adatvedelem@ofa.hu, +36 20 626 2915

Amennyiben adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos kérdése van, vagy jogait kivanja gyakorolni,
kérjuk, hogy forduljon az adatvédelmi tisztvisel6h6z az adatvedelem@ofa.hu elektronikus levelezési
cimen, vagy vegye fel a kapcsolatot levélben a fenti postafidk cimen.

Az OFA

Nonprofit Kft., mint adatkezel6 (tovabbiakban: Adatkezel6) az aldbbiakban tajékoztatja az

érintetteket a személyes adataik kezelésével kapcsolatban

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szdléo 2016/679 rendeletében (2016. dprilis 27.),
(tovabbiakban: GDPR),

az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrdol szolé 2011. évi CXII.
térvényben (tovabbiakban: Infotv.)

az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra, a Kohézids Alapra, az
Eurdpai Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi és Haldszati Alapra
vonatkozo k6zos rendelkezések megallapitasardl, az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az
Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohézids Alapra és az Eurdpai Tengerligyi és Halaszati Alapra
vonatkozo altalanos rendelkezések megallapitasardl és az 1083/2006/EK tandcsi rendelet
hatalyon kiviul helyezésérdl sz6l6, 2013. december 17-i 1303/2013/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi rendeletben,

az Eurdpai Szocialis Alaprdl és az 1081/2006/EK tanacsi rendelet hatalyon kivil helyezésér6l
52616, 2013. december 17-i (EU) 1304/2013 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet,

A 2014-2020 programozasi id&szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél sz6lé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben

foglaltakkal 6sszhangban.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai
és szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat szolgdlja. A személyes adatok kezelése
kizdrdlag el6re meghatarozott célbdl, valamely jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében, kizarélag a célokhoz sziikséges mértékben és ideig, a hatalyos jogszabalyi el&irdsok
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maradéktalan betartasaval torténik. Az Adatkezel6 Eurdpai Union kivili, harmadik orszagba térténd
adattovabbitast nem végez.

1. Fogalmak

A GDPR értelmében

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mdlvelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gydjtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlldéan vagy masokkal
egyltt meghatadrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog
hatarozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilénos szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, (igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attdl, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

érintett: barmely informdacid alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapuld és egyértelmU kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd@sitést
félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez.

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informacid, amelyb6l azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett médon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté.
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2. Az adatkezelés helye

Az adatkezelés helye az AdatkezelG székhelye és bejegyzett fidktelepei:

4025 Debrecen, Piac utca 77. 3525 Miskolc, Gorgey A. u. 4.
6721 Szeged, Brisszeli korat 21. 9700 Szombathely, K&szegi utca 2.
7625 Pécs, Majorossy Imre utca 36. 8000 Székesfehérvar, Kiralysor 30.

3. Az adatkezelési tajékoztatd célja

A jelen tajékoztato (tovabbiakban: Tdjékoztatd) célja, hogy rogzitse az Adatkezeld, mint hazai és unids
programok megvaldsitdja altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elveket, amelyeket magdra
nézve kotelezd erével ismer el.

Az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintetteket a kezelt személyes adataik gyakorlatardl, a személyes adatok
védelme érdekében tett szervezési és technikai intézkedéseir6l, valamint az érintettek jogai
gyakorldsdnak maddjardl és lehetségeirél.

4. Az adatkezelés jogalapjai a GDPR értelmében

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az aldbbiak
egyike teljesdl:

R/
0.0

R/
0'0

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja: az érintett - megfelels tdjékoztatason alapulé 6nkéntes -
hozzdajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja: az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett
kérésére torténds lépések megtételéhez sziikséges;

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pontja: az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes
személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja: az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges;

GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja: az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek. (Az érdekmérlegelési
vizsgalat eredményét az Adatkezeld az érintett kérésére rendelkezésére bocsatja.)
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5. Adatkezeléssel érintett jogai és ezek biztositasa

A hatdlyos adatvédelmi szabalyok alapjan az érintett a személyes adataival kapcsolatban az alabbi
adatvédelmi jogokkal élhet.

5.1.Visszavonas joga:

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, az érintett barmikor jogosult az
adatkezeléshez adott hozzajaruldst visszavonni. A hozzdajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.

5.2.Hozzaférés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, megismerheti az adatkezelés Iényeges koriilményeit, tovabba a kezelt
személyes adatokrél masolatot kaphat. Az Adatkezel6 az érintett kérelmét megvizsgélja, és annak
megalapozottsaga esetén intézkedést hoz, amelyrdl az érintettet irasban tajékoztatja. Amennyiben az
Adatkezel6 nem hoz intézkedést, tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okardl,
valamint a jogorvoslati lehet&ségekrdl.

A tdjékoztatds kérés keretében az alabbiakrol kérhet6 felvildagositast:

- az adatkezelés célja;

- az adatkezelés jogalapja;

- akezelt személyes adatok;

- az adattovabbitds cimzettjei;

- a személyes adatok taroldsdanak id6tartama, vagy ezen idGtartam meghatdrozasanak
szempontjai;

- amennyiben az adatok nem az érintett6l szarmaznak, a forrasukra vonatkozé informacié;

- azautomatizdlt dontéshozatal tényérél, amennyiben az Adatkezel6 alkalmazott ilyen eljarast,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara
és arra vonatkozdan érthet6 informacidkat, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel,
és az érintettre nézve milyen vdarhatd kovetkezményekkel bir.

5.3.Helyesbités joga:

Amennyiben az érintett adatai megvaltoztak, vagy hibdsan keriltek rogzitésre, kérheti adatai
helyesbitését, javitasat, pontositasat. llyen esetben az Adatkezel6 ellenérzi az adatok pontossagat és
ennek flggvényében végzi el az adatok helyesbitését. Az Adatkezel6 a helyesbitésrél az érintettet
irdsban értesiti, tovdbba mindazokat értesiti, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitotta. Az értesités mell6zhet6, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti.

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfelel6 személyes adat az
Adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes adatot az Adatkezel6 helyesbiti. Ha az Adatkezel6 az
érintett helyesbités irdnti kérelmét nem teljesiti, abban az esetben irasban kozli a helyesbités, zarolas
vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités iranti kérelem
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elutasitasa esetén az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz
fordulas lehetGségérdl.

5.4.Tiltakozas joga:

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak folyamatban lévé kezelése ellen és annak a tovabbiakban
torténé megsziintetését kérheti jogszabalyban meghatdrozott esetekben. Az Adatkezel6 a tiltakozast
megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezbt irasban
tdjékoztatja. Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgat megadllapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrdél, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozdssal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jogérvényesitése érdekében. Ha az érintett az Adatkezel6nek a dontésével nem
ért egyet, illetve ha az Adatkezel$ a fenti hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve
a hataridd utolsé napjatdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat.

5.5.Torlés, illetve korlatozas joga:

Az AdatkezelG az érintett kérelmére torli az érintettre vonatkozd személyes adatokat, amennyiben az
aldbbi indokok valamelyike fennall:
- haaszemélyes adat kezelése jogellenes;
- az érintett visszavonja az adatainak kezelésére vonatkozd hozzdjaruldsat és az
adatkezelésnek nincs mds jogalapja;
- az adat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlen nem orvosolhato —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zérja ki;
- az adatkezelés célja megsz(int, vagy lejart az adatkezelés id6tartama;
- ha az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen és az adatkezelésnek nincs mads els6bbséget
élvez6 jogszer( oka;
- valamely jogszabaly el6irdsanak teljesitéséhez tordini sziikséges;
- azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag elrendelte.

A torlés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- aszemélyes adatok kezelését elGird, az AdatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése (ilyen eset tobbek kozott a szamlazas keretében
megvaldsuld adatkezelés, mivel a szdmla meglrzését jogszabaly irja el), illetve kozérdekbdl
vagy az adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtdsa céljabdl;

- jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az érintett jogosult adatainak korlatozott kezelését kérni az Adatkezel6t6l, amennyiben az aldbbiak
valamelyike teljesul:

- vitatja az adott személyes adatok pontossagat, ilyenkor a korlatozds arra az idGtartamra
vonatkozik, amig az Adatkezel6 ellenérzi a személyes adatok pontossagat;

- tiltakozott az adatkezelés ellen, ilyenkor a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben,
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- az érintett adatok kezelése jogellenes, vagy az adatkezelés célja mar megsz(int, azonban
valamely okbdl ellenzi az adatok torlését;

- az Adatkezel6nek mar nincs sziksége adataira, de valamely jogi igény elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez sziikségesek.

Torlés helyett az Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allé informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Ezt kovetéen az adatokkal barmilyen adatkezelési m(ivelet (a tdroldst kivéve) csak az érintett
hozzajaruldsaval végezhet§ el. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhets, ameddig fennall
az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. A korlatozas feloldhatd, ha az érintett
adatok felhasznalasara jogi igény elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez, vagy madsok
jogainak védelméhez, illetve uniés/tagallami kbzérdekbdl van sziikség.

Az Adatkezel6 a zarolasrdl, a torlésrél az érintettet értesiti, tovabba mindazokat értesiti, akiknek
koradbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités mell6zhets, ha ez az adatkezelés
céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha az Adatkezel6 az érintett zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, irasban kozli a zarolas
vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A torlés vagy zarolas iranti kérelem
elutasitasa esetén az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz
fordulas lehetGségérdl.

5.6.Adathordozhatésag joga

Az érintett jogosult hozzajaruldsa, vagy valamely szerz6dés alapjan kezelt személyes adatairdl
masolatot kérni és azt mas szervezetek szamdra tovabbkiildeni, vagy esetlegesen az Adatkezel6t6l
ezen adatainak tovdbbitasat kérni.

6. Adatvédelmi kérelmek benydujtasa

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa soran az Adatkezel6 — amennyiben az elektronikus
levelezési cim rendelkezésére all, és az érintett nem tiltakozik ellene — els6dlegesen elektronikus Uton
kommunikal az érintettel. Az érintett a hozzaférés, helyesbités, korlatozds, torlés, tiltakozds vagy
adathordozas iranti kérelmét elektronikus és postai Gton nyujthatja be, az Adatkezel6é adatvédelmi
tisztvisel6jének elérhet6ségére. Amennyiben az érintett jogaival élni kivan, az az érintett
azonositasaval jar egyitt, amihez szlikségszertien kommunikalni kell. Ezért az azonositas érdekében
személyes adatok megadasara lesz sziikség. A kérelem benyujtdsa sordn a kérelmezének biztositania
kell, hogy személye egyértelmlien azonosithatd legyen. Az azonositds csak olyan adaton alapulhat,
amelyet az Adatkezel6 egyébként is kezel az érintettrdl.

7. Jogorvoslati lehet6ségek

Az érintett a személyes adatainak Adatkezel6 dltal torténé kezelésével kapcsolatos panaszt az aldbbi
hatésdghoz nyujthat be:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
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Postafiok: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 1 391 1400

Telefax: +36 1391 1410

Honlap: https://naih.hu/

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Jogellenes adatkezelés esetén polgari per kezdeményezhets a Polgdri perrendtartasrdl sz616 2016. évi
CXXX. torvény szerint hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsag el6tt.

8. Adatkezelést, adatfeldolgozast folytatok, személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat az Adatkezel§ szervezetén beliil az illetékes vezet6k, valamint a szervezeti
egységek feladatkoriikben érintett, jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsai ismerhetik meg, kezelhetik.

Az Adatkezel6 tevékenysége ellatasahoz Adatfeldolgozdt vehet igénybe. Az Adatfeldolgozé 6nalld
dontést nem hoz, kizarélag az AdatkezelG utasitdsai szerint jogosult eljarni. Az Adatkezel6 ellenérzi az
Adatfeldolgozd munkdajat. Az Adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére csak az
Adatkezel6 hozzajarulasaval jogosult.

A személyes adatok tovabbitasra keriilhetnek az aldbbi cimzettek részére:

e tamogatdskezeléssel kapcsolatban kiilondsen az irdnyitd hatdsdg, kozrem(ikodd szervezet,
Gazdasagfejlesztési Minisztérium, Miniszterelnokség - Kozbeszerzési Felligyeleti F6osztaly,

e az adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozék (pl.: portdlt UGzemeltets, fejleszté
szervezetek),

e az unids programok megvaldsitasaban koézrem(ik6ds szervezetek/személyek (pl.: képzé
intézmény, kormanyhivatal, rendezvényszervez8, szakért6, kutatd),

e Magyar Allamkincstar (székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4.),

o Gazdasagfejlesztési Minisztérium (székhelye: 1011 Budapest, Vam utca 5-7.),

e jogszabdly alapjan ellenérzést folytatd szervezetek (pl. Allami Szamvevdszék, Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, Eurépai Tamogatdsokat Auditdlé FGigazgatdsag, az Eurdpai Unid erre
jogosult szervei),

e hatdsagi szervezetek (pl. a nyomozo hatdsag, ligyészség).

A személyes adatok megismerdit, kezelGit, feldolgozadit titoktartasi kotelezettség terheli.

9. Adatvédelmiincidens

Az incidenst az Adatkezel6 haladéktalanul, az adatvédelmi tisztvisel6 bevondsaval kivizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy az valdszin(isithet6en jar-e kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve.

Amennyiben a kivizsgalas eredménye alapjan az incidens valdszinlsithet6en kockazattal jar, legkésébb
72 6rdval az észlelését kovetGen az Adatkezeld elektronikus Uton bejelenti azt a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsdg Hatdsdgnak és a kezelése érdekében megteszi a szilikséges technikai, illetve
szervezési intézkedést. A jogszabdly altal meghatarozott esetekben az AdatkezelS tdjékoztatja az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl.
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10. Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit az adatok biztonsagos kezelésére. E cél érdekében megteszi
azon technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
GDPR, az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.
Az Adatkezel6 torekszik védeni az adatokat, elsésorban jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, tovabba a véletlen megsemmisiilés és
sérilés ellen. A személyes adatokat tarold szerverek zart termekben keriiltek elhelyezésre, ahova csak
korlatozott személyi, alkalmazotti kor Iéphet be. Az Adatkezel6 valamennyi rendszerére,
rendszerelemére kiterjedd, rendszeres és folyamatos kartékony szoftverek elleni védelem biztosit. Az
informatikai rendszereket rendszeresen teszteljiik és ellenérizziik. Az irodai szamitogépek jelszéval
védettek, idegen adathordozd hasznalata nem megengedett. Az Adatkezel6 az iratkezelés sordn is
betartja az adatbiztonsag kovetelményeit, amelyet iratkezelési szabalyokban is rogzit.

11. Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata, mddositasa

Az adatkezelési tajékoztatodt az adatkezelS rendszeresen fellilvizsgalja és szlikség szerint gondoskodik
annak aktualizalasardl. Az AdatkezelS fenntartja a jogot, hogy amennyiben a kezelt adatok kérében, az
adatkezelés korilményeiben valtozas kovetkezik be, jelen adatkezelési tdjékoztatdt egyoldalian
modositsa, amelyet a www.ofa.hu honlapjan tesz kozzé. Az adatkezelés megvaltozdsa nem jelentheti
a személyes adatok céltdl eltéré kezelését. A mddositds nem érintheti a jogszabalyokban eldirt
adatkezelési és védelmi kotelezettségeket.
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AZ ADATKEZELG ALTAL KEZELT SZEMELYES ADATOK

Flggelék:

A személyes adatok kezelésére elektronikus, illetve papiralapt formaban keriil sor. Az alabbi pontokban teriletenként keriilnek ismertetésre az adatkezeléshez
kapcsolddod f6bb tudnivaldk. Az adatkezel a személyes adatokat az érintettel fennalld jogviszony tipusatol és meglététdl figgben eltéré terjedelemben kezeli.
A kovetkez6 tablazatok ismertetik a kezelt személyes adatok kategériait, valamint a kiilénb6z6 adatkezelések korilményeit. Amennyiben a felsoroltakon tul
egyéb személyes adat kezelése is szlikségessé valik, err6l az Adatkezels az adatkezelés megkezdése elGtt tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben az adatkezelés terjedelme indokolja, az Adatkezel6 az egyes programok ismertetésénél részletes adatkezelési tajékoztatot biztosit a palyazok,
tamogatottak, végs6 kedvezményezettek részére, amelyben ismerteti az egyes programokhoz kapcsolédé tudnivalékat.

1. Ajanlattétel, szerz6dés, egyiittm(ikodési megallapodas (szervezetek, egyéni vallalkozok esetében)

Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa KételezG-e az
jogalapja idGtartama érintett
adatszolgaltatasa
Ajanlattevd Azonosito, - Név Beszerzés Szerz6dés Program vége + 10 Kozvetlenill az | Igen
hivatalos elérhetGségi - Levelezési cim lebonyolitasa, el6készitése év (Koltségvetési érintett
képviselGje adatok - E-mail cim kapcsolattartasa | alapjan tdmogatds esetén)
- Telefonszam beszerzés
érdekében GDPR 6. cikk (1) Egyéb esetben 8 év
bek. b) pont
Ajanlattevé Azonosité, - Név Beszerzés Jogos érdek Program vége + 10 Ajanlattevd Nem, amennyiben a
nevében eljard elérhetGségi - Beosztas lebonyolitdsa, alapjan* év (Koltségvetési szervezet vezetéje a
kapcsolattartd adatok - Levelezési cim kapcsolattartas a tdmogatds esetén) kapcsolattarté
- E-mail cim beszerzés GDPR 6. cikk (1)
- Telefonszam érdekében bek. f) pont Egyéb esetben 8 év
Ajanlatban Azonosito, - Név Beszerzés Jogos érdek Program vége + 10 Ajanlattevd Nem, azonban a
megjel6lt harmadik | személyi - Egyéb azonosité lebonyolitdsa, a alapjan** év (Koltségvetési relevans adatok
fél adat személyi tdmogatas esetén) megadasa nélkil
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feltételekre - Végzettség feltételeknek vald | GDPR 6. cikk (1) nem értékelhetd az
vonatkozé adatok | - Szakmai megfelelés bek. f) pont Egyéb esetben 8 év drajanlat
tapasztalat igazolasa céljabdl
- Ajanlatkérésben
megjelolt egyéb
relevans adatok
Szerz6d6 fél/ Azonosito, - Név Szerz6dés kotése, | SzerzSédés Program vége + 10 Kozvetlenill az | Igen
egylttmkodoé elérhetGségi - Levelezési cim szerz6désben alapjan év (Koltségvetési érintett
partner hivatalos adatok - E-mail cim foglaltak tdmogatds esetén)
képviselGje - Telefonszam teljesitése, GDPR 6. cikk (1)
kapcsolattartas a bek. b) pont Egyéb esetben 8 év
szerz6dés/
egyuttmdkodési
megallapodas
teljesitése
érdekében
Szerz6d6 fél/ Azonosito, - Név Kapcsolattartdsa | Jogos érdek Program vége + 10 Szerz6d6 fél/ | Nem, amennyiben a
egyuttmikodé elérhetGségi - Beosztas szerz6dés/ alapjan* év (Koltségvetési egylttm(ikod | szervezet vezetGje a
partner adatok - Levelezési cim egyuttmdkodési tdmogatas esetén) 6 partner kapcsolattartd
kapcsolattartdja - E-mail cim megallapodas GDPR 6. cikk (1)
- Telefonszam teljesitése bek. f) pont Egyéb esetben 8 év
érdekében
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Ajanlattevd, Tényleges - Név Az adatkezelGre Jogi kotelezettség Program vége + 10 Szerz6dé6 fél/ | Igen
Szerz6dé6 fél/ tulajdonosra - Addazonosité jel | vonatkozé alapjan év (Koltségvetési egylttm(ikod
egyuttmikodé vonatkozé - Tulajdoni hanyad | jogszabalyi tdmogatas esetén) 6 partner
partner tényleges azonosito, - Befolyas és kotelezettség GDPR 6. cikk (1)
tulajdonosai gazdasdgi adatok szavazati jog teljesitése bek. c) pont Egyéb esetben 8 év
mértéke érdekében
szlikséges (2011. évi CXCV.
atlathatdsagi térvény 50. § (1)
nyilatkozat bek. c) és 2011. évi
kitoltése CXCVI. térvény 3. §
(1) bek. a), b) és c)
pontja)
Szerz8dég fél/ Azonosito, - Név A szerz6dés/ Jogos érdek Program + 10 év Szerz6d6 fél/ | Nem, azonban a
egyuttmikodoé személyi - Egyéb azonositd egyuttm(kodési alapjan** (Koltségvetési egyuttm(kod | relevans adatok
partner érdekében | feltételekre adat megallapodas tdmogatads esetén) 6 partner megadasa nélkil a

a szerzGdés/
megallapodas
teljesitésében
koézrem(ikod6
harmadik fél (pl.
mérlegképes
konyveld, oktatd)

vonatkozé adatok

- A kotelezettség
teljesitéséhez
kapcsolodé adat

szabalyszerd,
megfeleld
szakmai és
pénzigyi
teljesitésének
igazoldsa
érdekében

GDPR 6. cikk (1)
bek. f) pont

Egyéb esetben 8 év

teljesités nem
igazolhato

* Az ajanlattevének, a szerz6dd félnek, az egylittm(kods partnernek is jogos érdeke, hogy az AdatkezelGvel el tudjdk egymast érni. Az érintett kapcsolattartashoz
rendelkezésre bocsatott adatai szlik korlek, kizdrdlag a Iényeges adatokat tartalmazzdk, a megadott elérhetdségi adatok kifejezetten céges kommunikaciéra szolgalnak, ezaltal
a kapcsolattarté alapvet6 jogait és szabadsagait az adatkezelés nem érinti aranytalanul. Az ajanlattevd, a szerz6dé fél, az egylittm(ikédé partner felelGssége, hogy az dltala

megjel6lt kapcsolattarté vonatkozasaban rendelkezzen a személyes adatok kezelésére, tovabbitasara megfeleld jogalappal.

** Az ajanlattevének, a szerz8d6 félnek, az egyuttmikodd partnernek, az Adatkezelének is jogos érdeke, hogy a programokhoz/projektekhez kapcsolodé feladatok megfeleld
szakmai és pénzligyi tartalommal, eredményesen, szabalyszer(ien keriiljenek végrehajtasa. Az érintettek rendelkezésre bocsatott adatai szlik korlek, kizarélag a lényeges
adatokat tartalmazzdk, a megadott adatok kifejezetten a programokhoz/projektekhez kapcsolddé feladatok megfelel6 szakmai és pénziigyi tartalmanak, eredményes,
szabalyszer( végrehajtasanak igazoldsat szolgaljak, ezaltal a harmadik fél alapvets jogait és szabadsagait az adatkezelés nem érinti aranytalanul. Az ajanlattevd, a szerz6d6
fél, az egyuttm(ikod6 partner felelssége, hogy az altala megjel6lt harmadik fél vonatkozasaban rendelkezzen a személyes adatok kezelésére, tovabbitasara megfelel6

jogalappal.
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2. Természetes személy megbizasi jogviszonya

Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa KételezG-e az
célja jogalapja idGtartama érintett
adatszolgaltatasa

Szerz6d6 fél Azonosito, - Név Szerz6dés Szerz6dés alapjan Program végig + 10 | Kozvetlenil az | Igen

elérhet6ségi - Szlletési név kotése, év (Koltségvetési érintett

adatok, - Anyja neve szerz6désben GDPR 6. cikk (1) tdmogatds esetén)

szerz6désben - Szlletési hely és foglaltak bek. b) pont

foglalt idé teljesitése, Egyéb esetben 8 év

kotelezettségek
teljesitéséhez
szlikséges adatok

- Lakcim

- Levelezési cim

- E-mail cim

- Telefonszam

- TAJ szam

- Addazonosité jel

- Bankszamlaszam

- Addkedvezményre
vonatkozé adat

kapcsolattartas a
szerz6dés
teljesitése
érdekében
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3. Felvételre jelentkezés, allaspalyazatok

Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa KételezG-e az
célja jogalapja idGtartama érintett
adatszolgaltatasa
Jelentkezé Azonosito, - Név Jelentkezés, Hozzajarulas A jelentkezés, Kozvetlentl az Nem, de az adatok
elérhetGségi adatok, - Szlletési név palyazat alapjan palyazat érintett hidnyaban a
végzettségre, szakmai | - Anyja neve elbiralasa elbiralasaig vagy jelentkezés nem
tapasztalatra, - Szlletési hely és id6 GDPR 6. cikk (1) visszavonasig biralhato el

kompetencidkra
vonatkozé adatok

- Lakcim

- Levelezési cim

- E-mail cim

- Telefonszam

- Végzettség

- Kompetencidk

- Szakmai tapasztalat
- Egyéb adatok

bek. a) pont

Kivéve:
amennyiben az
érintett
kifejezetten
hozzajarul adatai
tovabbi tarolashoz,
azonban ebben az
esetben sem
haladhatja meg az

1 évet
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4. Rendezvény

GDPR 6. cikk (1)
bek. a) pont

program vége + 10
év (Koltségvetési
tdmogatas esetén

Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa KételezG-e az
jogalapja id6tartama érintett
adatszolgaltatasa
Rendezvényre Azonosito, - Név Rendezvény Hozzajarulas Visszavonasig, Kozvetleniil az | Nem, de
jelentkezé elérhet6ségi - E-mail cim szervezése, alapjan legfeljebb érintett jelentkezés
adatok - Telefonszam részvétel program vége + 10 hidnydban nem
- Képviselt szervezet biztositasa GDPR 6. cikk (1) | év (Koltségvetési tudunk ellatast
neve és cime bek. a) pont tdmogatas esetén) biztositani
Rendezvény Jelenléti iven - Név Rendezvény Jogos érdek Program vége + 10 Kozvetleniil az | Igen, kivéve az
résztvevgije azonosito, - E-mail cim (nem szervezése, alapjan* év (Koltségvetési érintett email cimet
elérhetGségi kotelezd) rendezvényen tdmogatas esetén)
adatok - Képviselt szervezet torténd részvétel | GDPR 6. cikk (1)
(amennyiben relevans) | biztositasa bek. f) pont Egyéb esetben 8 év
Rendezvény Kép-, video-, - Kép-, video-, Rendezvény Hozzajarulas Visszavonasig, Kozvetleniilaz | Nem
résztvevgije hangfelvételek hangfelvételek** dokumentalasa alapjan legfeljebb érintett

A jelentkezés soran a személyes adatok megadasaval az érintett 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy személyes adatait az Adatkezel6 kezelje. Az Adatkezel6
a rendezvényszervezés soran kilsé vallalkozot/megbizottat vehet igénybe, amennyiben a kilsé vallalkozd/megbizott részére személyes adatok tovabbitasara kerll sor, errél
az Adatkezel§ az érintettet tdjékoztatja.

* Az Adatkezelének jogos érdeke a rendezvény hiteles dokumentaldsa, a rendezvényhez kapcsolédé kommunikacio (pl.: rendezvény el6adasainak megkiildése) biztositasa.
Az érintett rendelkezésre bocsatott adatai sz(ik korliek, kizdrdlag a lényeges adatokat tartalmazzak, a megadott adatok kifejezetten azonositasra, utékommunikaciéra

szolgalnak, ezaltal az érintett alapvets jogait és szabadsagait az adatkezelés nem érinti aranytalanul.

**A rendezvényen kép-, video-, hangfelvételek késziilhetnek, melyek a rendezvények elszamolasat aldtdmaszté dokumentacidban, tovabba az utokommunikaciéban kerilnek
felhasznalasra. A belépéssel ezen felvételek elkészitéséhez kifejezett hozzdjarulasat adja, melyet barmikor visszavonhat. Amennyiben azonban nem szeretné, hogy a
felvételeken a képmasa, hangja felismerhetd legyen, ezt a rendezvényre valé belépéskor a szervez6knek jelezze, hogy gondoskodhassanak azok felvételeken vald

felismerhetetlenné tételérdl. A nyilvanos eseményekrdél, rendezvényekrdl tomegfelvétel elkészitéséhez és felhaszndlasahoz azonban nem sziikséges hozzdajarulas.
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5. Regisztracio

Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa Kotelez6-e az
jogalapja idGtartama érintett
adatszolgaltatasa
Regisztrald Azonosito, - Név Internetes felilet | Onkéntes Visszavonasig Kozvetlenll az Nem, de az adatok
elérhetGségi - E-mail cim hasznalata hozzajarulas érintett hidanyaban nem
adatok Legfeljebb program vehetd igénybe a
GDPR 6. cikk (1) vége + 10 év szolgaltatas
bek. a) pont (Koltségvetési
tdmogatas esetén)
6. Hirlevél
Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa Kotelez6-e az
jogalapja idétartama érintett
adatszolgaltatasa
Hirlevélre Azonosito, - Név Hirlevél kildése Onkéntes Visszavonasig* Kozvetlenil az Nem, de az adatok
feliratkozott elérhetGségi - E-mail cim hozzdjarulas érintett hidnydban nem
adatok vehet6 igénybe a
GDPR 6. cikk (1) szolgaltatas
bek. a) pont

* A hirlevélre feliratkozottak a hirlevélrél barmikor leiratkozhatnak a hirlevél aljan szerepl leiratkozas linkre kattintdssal, vagy az Adatkezel$ adatvedelem@ofa.hu e-mail
cimére, vagy az Adatkezel§ levelezési cimére kiildott levéllel. Aki a hirlevélrél leiratkozott, annak az Adatkezel6 a tovabbiakban nem kiild hirlevelet. Az érintett hozzajaruldsa
visszavondsat kovetSen barmikor Ujra megadhatja azt.
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7. Chat
Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa Kotelez6-e az
célja jogalapja id6tartama érintett
adatszolgaltatasa
Chat szolgaltatast | Azonosito, Név Internetes Onkéntes Visszavonasig Kozvetlenll az Nem, de az adatok
igénybe vevd elérhet6ségi E-mail cim feliilet hozzajarulas érintett hidanyaban nem
adatok hasznalata, Legfeljebb 1 év vehetd igénybe a
kommunikacié | GDPR 6. cikk (1) szolgaltatas
bek. a) pont

777

8. Felmérések/kérdéivek

Erintett Adatkategoéria Személyes adat Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés Adat forrasa Kételez6-e az
célja jogalapja id6tartama érintett
adatszolgaltatasa
Felmérés/ Azonosité, Név Igényfelmérés, Onkéntes Visszavonasig Kozvetleniil az Nem
kérdGiv elérhetGségi, egyes E-mail cim értékelés, hozzdjarulas érintett
kitoltéje programok/projektek Képviselt szervezet | statisztikai Legfeljebb a program
megvaldsitasahoz neve adatok gy(jtése GDPR 6. cikk (1) | vége + 10 év
kapcsolédé Telefonszam bek. a) pont

személyes adatok

Igényfelmérés
esetén az adott
programba lépés
feltételeihez
kapcsolddé adatok
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(pl.: tervezett
képzés
igénybevételének
helyszine)

9. Honlap latogatasaval kapcsolatos automatikus adatok

Az internetes kapcsolat fenntartdsa sordn a honlap latogatdja dltal hasznalt bongészéprogrammal, domain névvel, a latogatas id6pontjaval, valamint a megtekintett oldalakkal
kapcsolatosan automatikusan képzédnek technikai adatok az Adatkezel6 szamitdgépes rendszerében. Az Adatkezel6 ezeket kizardlag a honlappal kapcsolatos elemzésre és
statisztikai informacidk gydjtésére hasznalja fel.
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